BAKALAUREUSE TASEME LOPUTOO JUHEND

Bakalaureuse taseme 16putdd on kas uurimistod voi 1opuprojekt. Mdlemat tiitipi bakalaureuse
t00 nduded on esitatud ainekavas ja hindamiskriteeriumides. Bakalaureuse t66 voi projekti
kirjutamist Opetatakse “Uurimistdo praktika” dppeaine raames, mistottu seda siin ei dubleerita

rohkem kui vaja.

1. Too olemus

Seminaris kirjutatud 10putddd on teaduslikud t66d. Uurimuslik ehk teaduslik t66 on kirjutis,
millel on kindel metoodika, jéarjekindlalt kasutatav terminoloogia, viitamistehnika ja kindlad

vormistamise nouded.

Teaduslikku t66d iseloomustab:

1) uurimuslikkus — mingi idee voi seisukoha tundmadppimine erinevate késitluste valguses;

2) objektiivsus — voimalikult erapooletu ja allikakriitiline suhtumine késitletavasse ainesse;

3) véitlemine — erinevate seisukohtade korvutamine, nende argumenteeritud uurimine ja kasvoi
ithe olemasoleva viite digsuse (eelistatuse) tdestamine vOi olemasolevate viidete véiruse
toestamine ning uute vdidete esitamine ja pohjendamine;

4) loogiline, plaanipérane, siisteemne ja jarjekindel iilesehitus ning esitusviis.

Lopuprojekti puhul kehtivad samad nduded, aga analiiiitilis-uurimuslik osa on viiksem ja selle

asemel kaitstakse koos kirjaliku tooga selle juurde kuuluvat projekti.



2. Too iilesehitus

2.1. Too osad

Uurimist66 puhul

tiitelleht,

sisukord,

sissejuhatus,

pohiosa (teoreetiline osa ja valikul uurimus),

arutelu (uurimuse puhul, siin vorreldakse teoreetilist ja uurimuslikku osa),
kokkuvote,

kasutatud kirjanduse loetelu,

lisad (vajadusel),

voorkeelne kokkuvote.

Lopuprojekti puhul:

tiitelleht,

sisukord,

sissejuhatus,

pohiosa (sisaldab projektiga seotud teooriat ja meetodi pohjendust),
kokkuvote,

kasutatud kirjanduse loetelu,

lisad (vajadusel),

vodrkeelne kokkuvdte.

projekt ise.

2.2. Sissejuhatus

Sissejuhatus on t66 esimene osa. Siin peaksid olema jargmise komponendid:

Liihike sissejuhatus teemasse
Probleemi kirjeldus

Ulevaade probleemi senisest uurimisest



e Eesmark ja uurimiskiisimus

e Kaisitletav metoodika (kvantitatiivse uuringu puhul ka hiipotees)
e Kisitluse piiride tutvustamine

e To0 iilesehituse lithike kirjeldus

e Ulevaade t66s kasutatud peamistest allikatest

e To06 pohimdisetete selgutus (pealkirjas leiduvad peamised sonad)

Lopuprojekti puhul ei ole vaja uurimiskiisimust, aga kirjeldada tuleb projekti teostamise

meetodit.

2.3. Too pohiosa

Nagu juba nimetus niitab, on pdhiosa t66 pohiline, ainulaadne osa, ja just siin tuleb autoril teha
enim isikupérast pingutavat mottetodd. T66 pohiosa iilesehituse kohta ei ole ihest ettekirjutust.
Et pohiosa kirjutamise aegandudev t60 oleks kergem, on hidavajalik jagada sisulised osad

peatiikkideks. Siiski ei ole hea, kui to6 liigenduse esimesel astmel tuleb peatiikke liiga palju.

Kdige parem on alustada koos juhendajaga t66 struktuuri tegemisest. Samas tuleb arvestada, et

lugemise ja kirjutamise kdigus voib struktuur veel muutuda.

Tahtsa ja vihemtéhtsa eristamiseks ning kisitletava ainese sisuseoste selgemaks esiletoomiseks
voib rakendada hierarhilise iilesehituse printsiipi. See tdhendab, et t60 jaotatakse algul vastavalt
ainesele kaheks kuni neljaks keskseks peatiikiks, millele antakse asjakohane pealkiri. Kui
peatiikid jagunevad edasi sisulisteks osadeks, siis esitatakse need tavaliselt alapeatiikkidena
(alapeatiikke peab iihes peatiikis olema rohkem kui tiks). Ka alapeatiikkidel olgu pealkirjad, mis
tutvustavad holmatavaid kiisimusi. Edasi on omakorda vdimalik jaotada alapeatiikke
viiksemateks osadeks, mida peab sel juhul olema rohkem kui iiks. Siiski tuleb véltida liigset

fragmenteeritust ja alapeatiikkide veel kord jaotamine on pigem erand kui reegel.

Iga peatiiki alguses peaks olema viike sissejuhatus, mis seob pealkirja jargnevaga nii iitleb
lithidalt, millest juttu tuleb. Peatiiki 10puks peaks aga olema viike kokkuvdte, mis votab kokku
kdige olulisema. Argu vorm dikteerigu sisu, vaid vastupidi. Nii jirgib pohiosa hea iilesehitus

ennekodike lihtsuse ja selguse ndudeid.



2.4. Kokkuvote

Kokkuvdte peab olema seostatud t66 sissejuhatusega, andma seal viljadeldud kiisimuste ja
ootuste kohta pdhiosa tulemusi koondava ning pohiosa tulemustele toetuva vastuse. Kokkuvote
ei tohi olla t66 pohiosa lithike kordus, vaid peaks olema selle haarav iildistus. Kokkuvote asetab
teema terviktdlgenduse iildisesse tausta. Monikord pakub kokkuvdte suuniseid, millised uued

teemad kéesoleva t60 valgel vajaksid edaspidist 1dhemat uurimist.

3. Vormistuskiusimusi

Loputdd esitatakse triikitult kaitsmiseks ja pdf kujul failina t66 esitamise tdhtajaks. Loputdd
esitatakse A4 formaadis kovas koites iihes eksemplaris. Koik seminaris esitatavad kirjalikud t66d
tuleb trilkkida 1,5 reavahega tdhesuurusega 12 punkti (peatiikkide pealkirjad 14 punkti)
kirjatiitibis Times New Roman lehe iihele kiiljele, kusjuures iileval, all ja paremal peab olema 2
cm ning vasakul 3 cm vaba ruumi. Tekstildike eraldatakse tiihja reaga. Tekst peab olema

joondatud servast servani (v.a kasutatud kirjanduse loetelu).

Peatiikkide pealkirjad (kaasa arvatud t60 pohilised osad, nagu sissejuhatus, kokkuvote,
voorkeelne kokkuvote, kasutatud kirjandus ja lisad) kirjutatakse rasvases kirjas suurtdhtedega
tahesuurusega 14 punkti. Alapeatiikkide pealkirjad kirjutatakse rasvases kirjas tdhesuurusega 12.
Kui need on omakorda liigendatud voib vdiksemate jaotuste pealkirjad kirjutada tdhesuurusega
12 kursiivkirjas. Pealkirjade jarele punkti ei panda, sonu pealkirjades ei poolitata. Kui pealkirjas

on kaks lauset, siis pannakse lausete vahele punkt, rea [dppu aga mitte.

Koik t66 lehekiiljed tuleb nummerdada, kusjuures arvesse voetakse ka lehekiiljed, kus asuvad
tabelid ja joonised. Tiitelleht ja sisukord vdetakse nummerdamisel arvesse, kuid
lehekiiljenumbrid mairgitakse alates sissejuhatuse esimesest lehekiiljest. Lehekiilje number

paigutatakse lehekiilje alumise osa paremasse serva.

Ko6ik peatiikid ja teised t66 pohilised osad (sissejuhatus, kokkuvdte, kirjanduse loetelu jm)
algavad uuelt lehekiiljelt kolme rea vorra normaaltekstist madalamalt. Alapeatiikid voivad aga
jérgneda liksteisele samal lehekiiljel, kui uue alapeatiiki tekstiosa kirjutamiseks on vdhemalt kahe
rea jagu ruumi. T6O pohiliste osade pealkirjade ja jargneva teksti vahele jadb kaks tiihja rida.
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Alapealkirjade ja jirgneva tekstiosa vahele jaab tiks tiihi rida.
Tiitellehele tuleb kirjutada (vt lisas 1 toodud néidis):

1) dppeasutuse tdisnimetus;

2) td0 autori ees- ja perekonnanimi;

3) t60 pealkiri suurtéhtedes;

4) t606 liik (I6putdo, bakalaureusetdo);

5) juhendaja nimi ja teaduskraad;

6) koht ja aasta.

Loputoo tiitellehe poordele vormistatakse lisas 2 toodud néite pdhjal tilidpilase allkirja leht, kus

on margitud ka t60s olevate sonade arv (ilma bibliograafia ja lisadeta).

Voorkeelne kokkuvote on lithikokkuvdte to0st, mis esitatakse vodrkeeles ja kannab nimetust
Summary. Vorkeelne kokkuvdte peab andma tildistatud, kuid ammendava iilevaate to0st, nii et
see oleks arusaadav lugejale ja seda saaks kasutada referatiivajakirjades. Voorkeelse kokkuvotte

mahuks on 1-2 lehekiilge. Selles on dra toodud

1. pdhiosa, mis késitleb t66 eesmirki, uurimisobjekti, kasutatud metoodikat;

2. andmed t66 tulemuste ja nende uudsuse kohta;

3. lithijareldused tulemuste kohta;

4. andmed t60 mahu, illustratsioonide arvu, iseloomustavad andmed kasutatud kirjanduse ja
allikate kohta;

5. keel, milles t66 on kirjutatud.

Voorkeelne kokkuvdte algab pealkirjaga (t60 pealkirja tdlge), selle alla margitakse autori ees- ja
perekonnanimi ning seejérel uuel real sdna Kokkuvote (vastavas vdorkeeles), edasi jargneb

voorkeelne tekst.
Tabelid, lisad, joonised ja loetelud

Tabelid vdimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja iilevaatlikult. Koik t66s esinevad
tabelid nummerdatakse araabia numbritega kas kogu t66 ulatuses (lihtnumeratsioon) voi iiksikute
peatiikkide ulatuses (liitnumeratsioon). Naiteks Tabel 1 voi Tabel 3.4, kusjuures viimane
tdhendab kolmanda peatiiki neljandat tabelit. Sama moodust on soovitatav kasutada ka jooniste
tahistamisel. Tabeli number koos pealkirjaga paigutatakse tabeli kohale lehekiilje paremasse

serva.



Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t60 tekstiga. Selleks kasutatakse:

1) otsest viitamist (Alljargnev tabel 3 iseloomustab...),

2) kaudset viitamist. Viimasel juhul mirgitakse lause 10ppu sulgudesse tabeli number.

Tabelis kasutatud andmete allikad maérgitakse tabeli alla jargmiselt: Allikas: Eesti Statistika

Aastaraamat 1999, 20; autori arvutused.

Lisadesse tuleb paigutada need arvandmed ja muud materjalid, mis on vajalikud probleemi
lahendamiseks voi tervikliku {ilevaate saamiseks, kuid mille esitamiseks tekstis pole otsest
vajadust. Lisad nummerdatakse ja pealkirjastatakse. Lisa number koos pealkirjaga

paigutatakse lehekiilje paremasse iilaserva, nditeks: Lisa 1. Vastanute vanuseline jaotus.

Joonised. Selle nimetuse alla kuuluvad koik t60s sisalduvad illustratsioonid, nt diagrammid,
graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid vdi fotod. Igal joonisel peab olema

nimetus, mis joonisel kujutatut lakooniliselt sdnastab.

Loetelude koostamisel tuleb silmas pidada jargmisi ndudeid. Kui loetelu koosneb tiksikutest
sonadest voi1 lithikestest fraasidest, kirjutatakse loetelu punktid iiksteise jérele ja eraldatakse
komaga voOi semikooloniga. Kui kasvoi iiks loetelu punktidest sisaldab koma(sid), tuleb
eraldusmérgina kasutada semikoolonit. Loetelus kasutatakse nummerdamist tavaliselt siis, kui
on oluline nende jirjekord voi arv, kui tekstis monele neist viidatakse voi kui loetelu punktid
koosnevad mitmest lausest. Muudel juhtudel vGib jérjekorra tdhistuse (numbrid voi tdhed) édra

jétta voi asendada mottekriipsuga voi mone muu téhisega.

Liihendid. Enne mistahes lithendi kasutamist tuleb see defineerida téieliku kirjapildi kaudu.
Naiiteks: Korgem Usuteaduslik Seminar (KUS). Teine voimalus on esitada koondloend koos

vastavate médratlustega lisas. Sel juhul esitatakse lithendid téhestikulises jarjekorras.

Uldtuntud lithendeid, mis on lahti seletatud digekeelsussdnaraamatus (soovitavalt OS 2013), ei
ole vaja lithendite loetelus esitada. Liihendite loetelus tuleb aga esitada kdik vdhetuntud ja enda
poolt loodud liihendid. Seejuures peab jdlgima, et iiht vdljendit oleks t60s lithendatud ikka ainult
itht moodi. Kui on mitmelaadseid liihendeid (nditeks kohanimede lithendid ja muud), v4ib neid
riihmitada, kuid jéllegi ei ole hea, kui on liiga palju alajaotusi. Iga liihend esitatakse omaette real.

Liihendile jargneb mottekriips ja selle jarel lithendatud sdna vai véljend.

Loputoddes tuleb kasutada Piibli raamatute lithendeid, mis leiduvad eestikeelse Piibli 1997.
aasta véljaandes. Vana Testamendi raamatud: 1Ms, 2Ms, 3Ms, 4Ms, 5Ms, Jos, Km, Rt, 1Sm,
2Sm, 1Kn, 2Kn,



1Aj, 2Aj, Esr, Ne, Est, Ii, Ps, Op, Kg, Ul, Js, Jr, N1, Hs, Tn, Ho, JI, Am, Ob, Jn, Mi, Na, Ha, Sf,
Hg, Sk, Ml.

Uue Testamendi raamatud: Mt, Mk, Lk, Jh, Ap, Rm, 1Kr, 2Kr, GI, Ef, Fl, KI, 1Ts, 2Ts, 1Tm,
2Tm, Tt, Fm, Hb, Jk, 1Pt, 2Pt, 1Jh, 2Jh, 3Jh, Jd, [Im.

Tegemist on pigem siimbolitega kui liihenditega ja nende jérele punkti ei panda.

Arvude esitamine tekstis. Uhekohalised arvud kirjutatakse sdnadega, v.a Piibli kirjakohad.
Ulejasnud arvud kirjutatakse numbritega. Kui aga iihekohalisele numbrile jirgneb mdodtiihik voi

tahis, siis kirjutatakse ta numbriga. Niiteks: kolm punkti, seitse pdeva, 50 kogudust, 3 meetrit.



Lisa 1: Loputoo tiitellehe naidis

EESTI EVANGEELIUMI KRISTLASTE JA BAPTISTIDE KOGUDUSTE LIIT
KORGEM USUTEADUSLIK SEMINAR

Adam Usin

APOSTLID UUES TESTAMENDIS

Loputdo

Juhendaja: Osvald Vosu, PhD

Tallinn 2023



Lisa 2. Loputoo tiitellehe poorde niidis

Olen kdigile 10put6ds kasutatud teiste autorite toddele, pohimdttelistele seisukohtadele ja

muudest allikatest parinevatele andmetele viidanud.

Sonade arv (ilma bibliograafia ja lisadeta) .................

F N L0 oSSR (allkiri)

....................................................................... (kuupéev)



