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SISSEJUHATUS

Kéesolev dokument on mdeldud abistama Eesti EKB Liidu Koguduste Kdrgema
Usuteadusliku Seminari (edaspidi Seminari) tilidpilasi kdigi stuudiumi viltel kirjutatavate
kirjalike to6de koostamisel, vormistamisel ja esitamisel. Juhendis késitletakse nii iildiseid
teemasid, mis ei sOltu kirjaliku t66 liigist, kui ka konkreetsete kirjalike toode (essee,

referaat, 10putdo) eripérasid.

Juhendi koostajate eesmérk on luua iilidpilastele selge lilevaade kirjalike todde loomise

protsessist ja nduetest, et todd valmiksid hea kvaliteediga digeks ajaks.



1. KIRJALIKE TOODE LIIGID

Seminaris kirjutavad {ilidpilased Oppetdd kulminatsioonina 18putdd (bakalaureuse- voi
magistritoo). Lisaks tuleb Opingute ajal koostada erinevates ainetes esseesid, referaate jm
kirjalikke t6id. Kirjalikud t66d annavad voimaluse erinevate teemade iseseisvaks
siistemaatiliseks késitlemiseks ning Opetavad vastavaid to0votteid akadeemilise teksti
loomisel. Kéesolevas juhendis kéisitletakse essee, referaadi ja 10putdd vormistust.
Eksegeetilist kirjatood tehes toetutakse Seminari dppejoudude poolt loodud juhendile, mis
on olemas vastava aine materjalides. Muud kirjalikud liihit66d tuleb koostada vastavalt

ainekavas antud juhistele.

1.1 Essee koostamise juhend

Essee on liihem arutlevat laadi mottearendus valitud voi etteantud teemal. Olulised on loov
motlemine, analiilisivdime ning iseseisev pohjendatud arvamus ja jirelduste tegemise
oskus. Essee tdpsemad nouded leiduvad ainekavas, nditeks voib essee eeldada kasutatud

allikate viitamist voi olla ilma viideteta arutlus.
Soovituslikud etapid essee kirjutamisel:

e cssee teemaga tutvumine, votmesonade tuvastamine;

e informatsiooni kogumine ja siistematiseerimine;

e pohipunktide sonastamine, essee lilesehituse paika panemine;
e mustandi kirjutamine;

e kontroll: digekiri, lausestus, mdtteselgus, stiil, viited;

e viimistlemine, puhtandi kirjutamine.

Essee teemaga tutvumine

Alustuseks on oluline tutvuda, millised on pealkirja voi etteantud teema votmesdnad.
Juhendis on sonastatud, millistele kriteeriumitele essee peab vastama. Sisulised

vOtmesonad titlevad, millest essee kdneleb ja milliseid probleeme lahkab.
Informatsiooni kogumine ja stistematiseerimine

Kust leida essee tarvis materjali ja fakte? Osaliselt sdltub see valitud teemast, kuid laias

laastus kogub autor ideid kirjandusest, arutlustest ja vahetutest tdhelepanekutest. Kogutud



teave tuleb siistematiseerida nii, et see aitab kirjutada pdhiosa. Kasulik on teha mirkmeid
koikidest kasutatud allikatest ja koostada neist nimekiri, mille alusel saab hiljem vajadusel

luua kasutatud allikate loendi.
Essee tilesehitus

Essee koosneb sissejuhatusest, pohiosast ja kokkuvottest. Vastavalt juhendi nduetele

lisatakse kasutatud allikate voi kirjanduse loend.

Essee sissejuhatus peab niditama kiisimuses ja pealkirjas peituva kirjutamisiilesande voi
probleemi mdistmist. Sissejuhatus peab dratama lugejas huvi ja teavitama lugejat millises

votmes iilesannet voi probleemi kasitletakse;

Teksti pohiosa on arusaadava ja loogilise {lilesehitusega. Siin osutatakse, kuidas ja
milliseid vahendeid kasutades esitatud kiisimust voi probleemi analiilisitakse. PShiosas

avatakse pdhjalikult argumentatsiooni kéik.

Essee kokkuvote esitab lithidalt essee peamise vdite ning osutab essees argumenteeritud
seisukohadele ja jireldustele ning nende tdhtsusele. Viimaks kinnistatakse kokkuvottes

vastust sissejuhatuses esitatud pohikiisimusele voi probleemile.
Essee vormistamine

Essee ei vaja tiitellehte ega sisukorda, kiill aga tuleb t60 piisesse lisada t06 autori eesnimi

ja perekonnanimi, dppeaine nimetus ja sonade arv.

Naide:

Mari Maasikas

VKTJ.25.01.01 Oppeaine pealkiri
850 sona

Viitamisel voib kasutada joonealust voi tekstisisest viitamist, aga mitte segamini. Viidete

korrektsed vormistused on esitatud viidete peatiikis.

1.2 Referaadi koostamise juhend

Referaat on mingi probleemi vOi teema kokkuvotlik iilevaade, mille koostamisel

tuginetakse kirjandusallikatele. Referaat aitab siivendada iilidpilase oskusi todtada erialase



kirjandusega, leida ja kriitiliselt hinnata sobivaid allikaid, tekstist keskseid ideid, eristada
olulist vahemolulisest ja arendada viljendusoskust. Referaat kajastab kirjanduses leiduvaid
erinevaid seisukohti. Uue teadmise loomine ei ole vajalik. Esitada tuleb referaadi koostaja

arusaam voi jareldused.
Soovituslikud etapid referaadi kirjutamisel

e refereeritavate materjalide seisukohtade ja iilesehitusega tutvmine;

e tihtsamate teemade ja mdttekdikude vilja kirjutamine;

e referaadi pohiosa vormistamine, mis esitab allikmaterjali peamist sisu oma
sonastuses;

e viimaks kirjutatakse sissejuhatus, mis selgitab allikate valikut ja tdhtsust, ning

kokkuvdte, mis néditab omapoolseid jareldusi ja iildistusi.

Referaadi iilesehitus ei pea tdpselt jargima selle aluseks oleva materjali struktuuri. Siiski

on parem, kui tekst on liigendatud vastavalt sisule kolmeks-neljaks alajaotuseks.
Referaadi vormistamine

Referaat ei vaja tiitellehte ega sisukorda, kiill aga tuleb t60 piisesse lisada t66 autori

eesnimi ja perekonnanimi, dppeaine nimetus ja sonade arv.

Naide:

Mari Maasikas

VKTJ.01.01 Oppeaine nimetus
850 sona

Viitamisel voib kasutada joonealust voi tekstisisest viitamist, aga mitte segamini. Viidete

korrektsed vormistused on esitatud vastavas peatiikis.

1.3 Loputoo koostamise, esitamise ja kaitsmise juhend

Loputoos analiiiisitakse iiht uudset voi olulist dppekava valdkonnaga seotud probleemi.
To0 kajastab autori teadmisi, oskust todtada kirjandusega, t66 vormistamise vilumusi.
Toos avaldub iilidpilase oskus vorrelda erinevaid seisukohti, pdhjendada oma arvamust,

kasutada sobivat metoodikat ning teha usaldusvééarseid jareldusi.



Seminaris kirjutatud 16putddd on teaduslikud ehk uurimuslikud t66d. Teaduslik t66 on
kirjutis, millel on kindel metoodika, jéarjekindlalt kasutatav terminoloogia, viitamistehnika

ja kindlad vormistamise nduded.
Teaduslikku t60d iseloomustab:

1) vurimuslikkus — mingi idee vdi seisukoha tundmadppimine erinevate késitluste
valguses;

2) objektiivsus — vdoimalikult erapooletu ja allikakriitiline suhtumine késitletavasse ainesse;
3) viitlemine — erinevate seisukohtade kdorvutamine, nende argumenteeritud uurimine ja
kasvadi lihe olemasoleva viite digsuse (eelistatuse) tdoestamine vOi olemasolevate viidete
vadruse toestamine ning uute viidete esitamine ja pohjendamine;

4) loogiline, plaanipidrane, siisteemne ja jarjekindel tilesehitus ning esitusviis.

Lopuprojekti puhul kehtivad samad nduded, aga analiiiitilis-uurimuslik osa on véiksem ja
see keskendub eelkdige projektile teoreetilise ja metoodilise tausta loomisele.
Lopuprojekti kirjalikku osa kaitstakse koos selle juurde kuuluva projektiga. Alates

Oppeaastast 2026/2027 on Seminari bakalaureusedpet vdimalik Idpetada ka 1opueksamiga.

Loputdd peale tasub hakata mdtlema juba enne 16pukursust. Hea on kaardistada, milline
teoloogia valdkond ja selles olev teema enim huvi pakub. Sellest on kasulik miarkmeid teha
kogu Oppeprotsessi kestel. Magistrantidel on vdimalik 16putd6d teemaotsinguid alustada
juba teisel kursusel ainete ,,Teoloogia kuumad teemad” ja ,,Magistriteema praktika”
raames. Valdkondade lahtimotestamisel tasub ndu pidada ka huvipakkuva teema

oppejouga voi kellegagi, kellel on rohkem kogemust teoloogilise uurimistodga.

Loputoé hindamiskriteeriumid on leitavad Moodle’i keskkonnas vastavalt 10putdo ja
magistrito0 ainekavadest. Samast dokumendist 1dhtuvad hiljem ka juhendaja, retsensent ja
kaitsmiskomisjon. Loputdod valmimise ajagraafik koos tidpsete kuupdevade ja
tadhtaegadega on samuti kirjas ainekavas. Siinses dokumendis on esitatud vaid 1opetamise

tildine ajakava.

Seminaris on 16putddd/1dpuprojekti voimalik kaitsta voi 10pueksamit teha kahel korral
aastal: suvel voi talvel. Vastavalt sellele on ka t66 valmimise sammud vaja l4dbida erineval
ajal. Augustis (suvine kaitsmine) voi maértsis (talvine kaitsmine) tuleb teada anda, millise

variandi kasuks otsustatakse: 10put6d, 10puprojekt voi 16pueksam. Otsust voib iihe korra



muuta (10putdd ja I6pueksami vahel), kuid see vOib tdhendada lilkkkumist jérgmisse

1opetamise tsiiklisse (suvine talviseks ja talvine suviseks).

Loputodd/1opuprojekti hinnatakse kolmes etapis:

1. Uurimistoo ja projekti puhul teoreetilise osa voi teoreetilise to6 puhul poole t66

kaitsmine (hindab kaasdppija ja juhendaja)

2. Tervikt6o eelkaitsmine (hindab komisjon)

3. Loplik kaitsmine (hindab komisjon, eelduseks on kahe eelmise hindamise

labimine)

Loputoo ajakava (BA, MA)

Suvine kaitsmine

Talvine kaitsmine

Loputdo teema esitamine

august

marts

Juhendaja kirjalik kinnitus ning
koostdo algus juhendajaga

septembri algus

aprilli algus

T66 esitamine hindamise 1. etapiks

septembri 16pp

veebruari 16pp

Tagasiside hindamise 1. etapile ja
vajadusel uurimistdo eetika taotluse
esitamine ja otsus

martsi algus

oktoobri algus

Uurimuse ldbiviimise/projekti
teostamise algus; teooria
tdiendamine-parandamine,
soovituslik osalus kirjutamispédevadel

marts

oktoober

Terviktod mustandi esitamine
eelkaitsmiseks (hindamise 2. etapp)

aprilli 16pp

novembri 18pp

Eelkaitsmine ja selle tagasiside pohjal
t00 parandamine

mai

detsember

To66 viimase versiooni valmimine ja
esitamine

mai 10pp

detsembri 10pp

Kaitsmisele lubamine, retsensentide
madramine

juuni algus

jaanuari algus

Loplik kaitsmine (hindamise 3. etapp)

juuni keskpaik

jaanuari keskpaik




Lopueksamit hinnatakse kahes etapis:

1. Mais voi detsembris allikatele toetuva ja neid paberkandjal kohapeal kasutades

juhtumianaliitisi kirjutamine kohapeal. Hindamine on eristav, annab %3 I6pueksami

hinde kaalust.

2. Suuline I6pueksami sooritamine, milles on nii faktilisi kui analiiiitilisi kiisimusi.

Lisaks valitud lébivale teemale kiisib komisjon ka dppekava teiste ldbivate teemade

kohta kiisimusi, kuid samasugust detailsust ei eeldata. Hindamine on eristav,

tulemus annab % lopphindest.

Lopueksami (BA) ajakava

Suvine 16pueksam

Talvine l10pueksam

Lopueksami pohiteema valimine viie
ldbiva teema seast

august

marts

T66 lugemismaterjaliga (sh
ingliskeelsega) ja kordamiskiisimustega

august — marts

marts — oktoober

Grupijuhendamine eksami tegijatele marts oktoober
Kirjaliku osa sooritamine (etteantud mai detsember
juhtumi lahendamine, kohapeal saab

paberkandjal kasutada loetud allikaid)

Suulise eksami sooritamine juuni jaanuar

1.3.1. Koostoo juhendajaga

Juhendaja valikul on soovituslik leida inimene, kellel on omandatavast Oppeastmest
viahemalt iiks tase korgem haridus (bakalaureuse tasemel vdhemalt magistrikraadiga ja
magistri tasemel doktorikraadiga juhendaja). Eelistatavalt on juhendajaks seminari
oppejoud, kuid on lubatud ka vilisjuhendajad. Sel juhul vdib seminari Gppejou votta
kaasjuhendajaks. Koostod viisid juhendajaga on oluline kokku leppida vdimalikult
varakult. Kui koostd0 juhendajaga ei sobi, on voimalik juhendajat vahetada. Sel juhul tuleb

teavitada Oppejuhti ja juhendajat, kellega ei jitkata. Juhendaja vahetus on vdhem

toendoline, kui kdik oluline on piisavalt vara lébi rddgitud.

Juhendaja aitab teid jargmistes asjades:




e Too fookuse paika sdttimine (probleemi ja eesmérgi sonastamine, metoodika
valimine)

e To66 struktuuri koostamine. Uhine arutelu aitab viltida hilisemaid struktuurseid
timberkorraldusi ning tagab t66 loogilise iilesehituse. Struktuur tuleks paika panna
enne pohjalikuma kirjutamisega alustamist.

e Too kirjutamise stiili lilevaatamine. Loputd6 on oma olemuselt teadustdo, kus peab
olema asjalik ja arutlev stiil. Viltida tuleb konekeelsust ja jutlustavat stiili.
Akadeemilise stiili varajane omaksvotmine sddstab aega, kuna vihendab hilisemate
paranduste vajadust.

o Allikate sobivuse ja teadusliku viirtuslikkuse hindamine. Juhendaja ei ole
kohustatud otsima kirjandust ega uuringuid, kuid ta saab protsessis ndustada.

e Osade kaupa t606 iilelugemine. Juhendajaga peab protsessi viltel seadma tahtaegu,
mis ajaks saab juhendaja jargmise osa t00st ning mis ajaks voib iilidpilane oodata
vastust. Enamik juhendajaid ei anna tagasisidet samal pdeval, seega tuleb arvestada
moistliku ajavaruga.

e To0 tervikule oma hinnangu andmine ainekava pohjal enne eel- ja périskaitsmist.

Kui juhendaja leiab, et to6 ei vasta kehtestatud nduetele, ei lubata t66d kaitsmisele.

1.3.2. Autorsus

Loputdod on teadustdd, mis peab peamiselt sisaldama autori enda analiilisi ja
argumentatsiooni. Kuigi teiste autorite seisukohtadele ja uuringutele tuginemine ja
viitamine on oluline, ei ole tegemist referaadiga. Oluline on 1dimida refereeritav materjal
sujuvalt omaenda ideedesse, luues iihtse terviku. Kasutatud allikatele viitamise kohta leiate
infot vastavast peatiikist. Tehisaru voib kasutada kriitilise meelega jargmistel viisidel:
allikate otsimiseks, esmaste motete kaardistamiseks, teksti korrigeerimiseks ja sellest
ebaiihtluse eemaldamiseks (tase 2). Tehisaru kasutamise viisid ja ulatus 16putdds peavad

olema liihidalt véilja toodud sissejuhatuses.

1.3.3. Kaitsmine
Eelkaitsmine

Eelkaitsmine on vdimalus lisaks {thele juhendajale saada tdiendavat tagasisidet
komisjonilt, mille moodustavad tavaliselt Seminari oppejoud. Eelkaitsmise protsess on

tavakaitsmisest lilhem. Lopetaja saab oma t60 esitlemiseks 5-7 minutit, millele jargneb
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retsensendi ja teiste komisjoni litkkmete tagasiside. Hinnet eelkaitsmisel ei panda, aga selle
mitteldbimisel ei saa minna périskaitsmisele. Eelkaitsmise t60 peab olema terviktdo. See
tadhendab, et t00s peab olema koigi vajalike osadega sissejuhatus, sisukord ja kdikides
osades tekst. Lopuprojekti puhul peab olema valmis projekti ja kirjaliku osa mustand. T66
el pea olema puhtaks toimetatud ja viited voivad olla veel pooleli. Eelkaitsmisele
padsemiseks on vajalik juhendaja ndusolek. Mdlemal juhul tuleb t66 ja vajadusel projekti

viide esitada tdhtajaks Moodle keskkonda.
Kaitsmine

Kaitsmisele tuleb kaasa tuua liks A4 formaadis liimkdites 16putdd voi projekti saatva
selgituse pabereksemplar. Retsensendi valib kooli ndukogu, aga juhendaja vdib teha
ettepanekuid. Kuigi retsensentidel pole seda kohustust, saadavad nad tavaliselt retsensiooni
pdev varem tutvumiseks. Viimase aasta jooksul toimuvad ka 10putddde kirjutamise

seminarid, millel osalemine on véga vajalik.
Kaitsmine koosneb jargmistest osadest:

e [ Opetaja esitlus

e Retsensendi tagasiside ja kiisimused

e [ Opetaja vastused retsensendile (v3ib vastata kohe kui kiisitakse)
e Komisjoni kiisimused ja 10petaja vastused neile

e Rahva kiisimused ja I0petaja vastused neile

e Juhendaja hinnang t6dle

e Lopetaja sonavott (tdnu juhendajale ja retsensendile jm)
Uhe kaitsja kohta on ette nihtud 40-45 minutit.
Esitlus

Esitluse pikkuseks on bakalaureuse 10put66 puhul 10 minuti, magistritoé puhul 15 minutit.
Lopuprojekti esitlemiseks on aega 7 minutit, millele lisandub projekti niidise
tutvustamine. Esitlus koosneb t66/projekti probleemipiistitusest, eesmargist, meetodi(te)
kirjeldusest, pohilistest teoreetilistest kontseptsioonidest ning tulemustest ja jareldustest.

Esitlus on illustreeritud, eriti kui tegu on empiiriliste andmetega.

Esimesel slaidil on t66 tiitellehel olev info (pealkiri, nimi, juhendaja nimi + teaduskraad,

too tliip). Teisel slaidil on ettekande struktuur. Jargmisel slaidil on soOnastatud t66
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eesmirgid ja pohitulemused. Eelviimasel slaidil vdib viidata monele huvitavale edasisele
uurimissuunale. Samuti tuleb pdhjendada, kellele on t66 tulemused kasulikud. Viimasel
slaidil voib tidnada kuulajaid (nt ,,Tdnan tihelepanu eest!”). Ettekande 10pus on tavaks

tdnada inimesi, kes 10putd6 valmimisele kaasa aitasid.

1.3.4. Loputéo iilesehitus

Seminari 10put6dd koosnevad kindla jirjestusega komponentidest, millele kohalduvad
kindlaks maédratud sisulised ja vormistuslikud nduded. Jérgnevalt on vélja toodud,
millistest osadest koosnevad tiiiipiliselt uurimistd6d. Moningate uurimisvaldkondade (nt
ajaloolised t60d) puhul voib iilesehitus olla teistsugune. Siinkohal on sobiva struktuuri

leidmisel abiks juhendaja.
Uurimist66 osad on

e tiitelleht,

e sisukord,

e sissejuhatus,

e podhiosa (teoreetiline osa ja valikul uurimus),

e arutelu (vorreldakse teoreetilist ja uurimuslikku osa),
e kokkuvote,

e voorkeelne kokkuvote,

e kasutatud allikate loetelu,

e lisad (vajadusel).

Lopuprojekti osad on

e tiitelleht,

e sisukord,

e sissejuhatus,

e pohiosa (sisaldab projektiga seotud teooriat ja meetodi pohjendust),
e kokkuvdote,

e kasutatud allikate loetelu,

e lisad (vajadusel),

e voorkeelne kokkuvote

12



e projekt ise.
Sissejuhatus
Sissejuhatus on t66 esimene osa. Siin peaksid olema jargmised komponendid:

e Liihike sissejuhatus teemasse

e Probleemi kirjeldus

e Ulevaade probleemi senisest uurimisest

e Eesmirk ja uurimiskiisimus. Lopuprojekti puhul ei ole vaja uurimiskiisimust, aga
kirjeldada tuleb projekti teostamise meetodit.

o Kisitletav metoodika (kvantitatiivse uuringu puhul ka hiipotees)

e Kisitluse piiride tutvustamine

e To0 iilesehituse lithike kirjeldus

e Ulevaade to6s kasutatud peamistest allikatest

e Too pohimdistete selgitus (pealkirjas leiduvad peamised sonad)
Too pohiosa

Nagu juba nimetus niitab, on pdhiosa t66 pdhiline, ainulaadne osa, ja just siin tuleb autoril
teha enim isikupérast pingutavat mottetodd. T pohiosa tilesehituse kohta ei ole tihest
ettekirjutust. Et pdhiosa kirjutamise aegandudev t60 oleks kergem, on sisulised osad
jagatud peatiikkideks. Samas ei ole hea, kui t66 liigenduse esimesel astmel tuleb peatiikke
liiga palju. Kdige parem on alustada koos juhendajaga t66 struktuuri tegemisest. Lugemise

ja kirjutamise kdigus voib struktuuri edasi arendada ja muuta.

Téhtsa ja vdhemtdhtsa eristamiseks ning késitletava ainese sisuseoste selgemaks
esiletoomiseks voOib rakendada hierarhilise iilesehituse printsiipi. See tidhendab, et t66
jaotatakse algul vastavalt ainesele kaheks kuni neljaks keskseks peatiikiks, millele antakse
asjakohane pealkiri. Kui peatiikid jagunevad edasi sisulisteks osadeks, siis esitatakse need
tavaliselt alapeatiikkidena (alapeatiikke peab iihes peatiikis olema rohkem kui {iks). Ka
alapeatiikkidel on pealkirjad, mis tutvustavad hdlmatavaid kiisimusi. Edasi on omakorda
voimalik jaotada alapeatiikke vidiksemateks osadeks, mida peab sel juhul olema rohkem
kui tiks. Siiski tuleb véltida liigset fragmenteeritust ja alapeatiikkide veel kord jaotamine
on pigem erand kui reegel. Iga peatiiki alguses on viike sissejuhatav 101k, mis seob

pealkirja jargnevaga ning itleb lithidalt, millest juttu tuleb. Iga peatiiki 16pus on véike
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kokkuvdte, mis toob vilja peatiikist kdige olulisema. Argu vorm dikteerigu sisu, vaid

vastupidi. POhiosa hea iilesehitus jargib ennekdike lihtsuse ja selguse ndudeid.
Kokkuvote

Kokkuvodte peab olema seostatud td0 sissejuhatusega, andma seal viljadeldud kiisimuste ja
ootuste kohta pohiosa tulemusi koondava ning pdhiosa tulemustele toetuva vastuse.
Kokkuvote ei tohi olla to6 pohiosa lithike kordus, vaid peaks olema selle haarav iildistus.
Kokkuvdte asetab teema terviktdlgenduse iildisesse tausta. Monikord pakub kokkuvdte

suuniseid, millised uued teemad kédesoleva t60 valgel vajaksid edaspidist 1dhemat uurimist.

Voorkeelne kokkuvote on lithikokkuvote t60st, mis annab tldistatud, kuid ammendava
lilevaate to0st, nii et see oleks arusaadav lugejale ja seda saaks kasutada
referatiivajakirjades. Seminari eestikeelsetes 10putdddes kirjutatakse voorkeelne kokkuvote
inglise keeles ja see kannab nimetust Summary. Ingliskeelsete t66de puhul kirjutatakse

see eesti keeles. Summary tuleb paigutada pérast kokkuvdtet ning enne allikaid ja lisasid.
Voorkeelse kokkuvotte mahuks on 1-2 lehekiilge. Selles on dra toodud

1. pohiosa, mis késitleb t66 eesmarki, uurimisobjekti, kasutatud metoodikat;

2. andmed t60 tulemuste ja nende uudsuse kohta;

3. lithijéreldused tulemuste kohta;

4. andmed t66 mahu, illustratsioonide arvu, iseloomustavad andmed kasutatud kirjanduse
ja allikate kohta;

5. keel, milles t660 on kirjutatud. Voorkeelne kokkuvdte algab pealkirjaga (t66 pealkirja
tolge), selle alla mirgitakse autori ees- ja perekonnanimi ning seejdrel uuel real sona

Kokkuvote (vastavas vodrkeeles), edasi jargneb vodrkeelne tekst.
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2. PLAGIAAT

Plagiaat ehk loomevargus tdhendab sisuliselt kellegi teise (autori voi allika) mdtete,
seisukohtade voi tulemuste avaldamist enda nime all ilma viitamiseta voi muud moodi
osutamata. Plagiaati v3ib esineda lisaks kirjalikele tekstidele ka piltide, illustratsioonide,
tabelite puhul, samuti suulises vormis (ettekanded, koned). Tasub meeles pidada, et
plagiaadiks loetakse nditeks ka olukorda, kus ei viidata korrektselt autori enda varasemale
toole voi kui tdlgitakse tekst iihest keelest teise ilma viitamata. Samuti peetakse
plagiaadiks seda, kui tépset tsitaati kasutatakse ilma jutumérkideta (isegi kui viide on

olemas) voi kui on tegu ebakorrektse refereeringuga.

Plagiaat tekib reeglina siis, kui 1) eeldatakse autorsust ja 2) selle abil soovitakse saada
mingit kasu, nt omandada teaduskraad. Plagiaati ei saa pidada otseselt kuriteoks, kuid tegu
on ranga eetilise libastumisega, kuna petetakse nii autorit, kelle loomingut varastatakse,
kui ka lugejat. Plagiaadi raskusaste soltub plagiaadi liigist, mahust, saadud kasust (nt
plagieerimine referaadis on kergem eksimus kui loomevargus magistritods). Plagiaati
tuvastatakse erinevate plagiaadikontrolli siisteemide abil. Plagiaat on tdsine rikkumine ja

vOib tdhendada negatiivset hinnet, ddrmuslikul juhul ja kordumisel ka eksmatrikuleerimist.
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3. TEHISARU KASUTAMINE

Tehisaru (edaspidi TA) roll nii igapdevaelus kui haridus- ja teadusmaailmas (nt
tekstiloomes ja info otsimisel) aina kasvab. Seetdttu ei ole mdistlik seda ignoreerida ning
selle kasutamist Oppetdds tdielikult piirata. Samas tuleb teadvustada TA-pohiste rakenduste
(peamiselt tekstirobotite) kasutamisega kaasnevaid ohtusid ning teha kindlaks, et neid
kaasatakse Oppeprotsessi ldbimdeldud viisil, mis iihtaegu toetab iilidpilase arengut ning

jérgib hea teaduse tava.

Seminaris on TA kasutamine lubatud, kui selleks on ndusoleku andnud dppejoud ning TA
rakendamisel peetakse kinni kidesolevas dokumendis vilja toodud pohimotetest, mille
aluseks on eesmdirgipdrasus, eetilisus ja labipaistvus. Konkreetsed TA kasutamise viisid
tihe vdi teise t00 sooritamisel sdtestab vastava aine dppejoud, tuues need vilja ainekavas
vOi llesande juhendamise protsessis. Seejuures on lubatud TA kasutamise ulatuse

ithemotteliseks ja selgeks médratlemiseks abiks jidrgnevad tasemed:

0 TA kasutamine ei ole mingil kujul lubatud.

1 TA-d voib kasutada toimetuslikel eesmarkidel, teksti viimistlemine ja selle

sidususe hindamine, korrigeerimine, stiili ithtlustamine, tdlkimine.

2 TA-d voib kasutada motlema drgitavate kiisimuste esitamiseks, méirksonade

kaardistamiseks, allikate otsimiseks ning struktuuri loomiseks.

3 TA-d voib kasutada nt lithikeste tekstildikude voi illustratsioonide ja graafikute

loomine, mis jouavad 10ppteksti.

NB! Iga jargmine tase holmab eelmisi, nditeks tase 2 tdhendab, et lubatud on ka tase 1.

TA kasutamine tuleb alates tasemest 1 to0s alati dra markida, kirjeldades t66 sissejuhatuses
tdpsemalt, kuidas ja mis ulatuses TA-d rakendati. Taseme 3 puhul tuleb TA kasutus viidata

vastavalt viitamisjuhendile.

Igal juhul tuleb meeles pidada, et t60 autoriks jadb alati iilidpilane, kes kannab vastutust
loodud teksti eest. TA kasutamisel tuleb rakendada kriitilist meelt, mis tdhendab

muuhulgas seda, et TA viited tuleb alati iile kontrollida ja originaaltddga tutvuda, kuna TA
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voib teha faktivigu, viidata vdljamdeldud allikatele jms. Kui kasutatakse TA kaudu saadud
fakte, siis peab viitama originaalallikatele, mitte tekstirobotile, sest viimast ei saa kisitleda
teadusliku teabeallikana. Samuti tuleb veenduda, et pole rikutud teiste autorite digusi ja
isikuandmete kaitse pohimotteid. Naiiteks ei tohi sisestada tekstirobotisse inimese
isikuandmeid ilma ndusolekuta. TA-It saadud motteid ei tohi esitada enda tekstina, sellisel
juhul on tegu akadeemilise petturlusega. Kui Seminaris avastatakse, et iilidpilane on

kasutanud TA-d ebakorrektselt, siis kehtivad samad reeglid, mis plagiaadi korral.

Tehisaru  kasutamise  kohta on  voOimalik  tdiendavat infot saada  siit:

https://ut.ee/et/sisu/suunis-tehisintellekti-kasutamiseks-oppetoos.
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4. VORMISTUSREEGLID

Uurimusliku t66 eelduseks on akadeemiline keelekasutus ja vormistus, mis aitab kaasa
sellele, et tekst oleks kergesti loetav ja iiheselt moistetav. Jargnevalt on kirjeldatud

Seminari kirjalike t66de vormistamisnduded. Mitmed neist kehtivad eeskétt 1oputoddele.

Kdik seminaris esitatavad kirjalikud t66d tuleb triikkkida 1,5 reavahega tdhesuurusega 12
punkti (peatiikkide pealkirjad 14 punkti) kirjatiiiibis Times New Roman lehe iihele kiiljele,
tekstildikude vahe on 6 punkti. Uleval, all ja paremal peab olema 2 cm ning vasakul 3 cm

vaba ruumi. Tekst peab olema joondatud servast servani (v.a kasutatud allikate loetelu).

Peatiikkide pealkirjad (kaasa arvatud t60 pdhilised osad, nagu sissejuhatus, kokkuvote,
voorkeelne kokkuvote, kasutatud kirjandus ja lisad) kirjutatakse paksus kirjas (bold)
suurtidhtedega tdhesuurusega 14 punkti. Alapeatiikkide pealkirjad kirjutatakse paksus kirjas
tdhesuurusega 12. Kui need on omakorda liigendatud voib véiksemate jaotuste pealkirjad
kirjutada tdahesuurusega 12 kursiivkirjas. Pealkirjade jdrele punkti ei panda, sdnu
pealkirjades ei poolitata. Kui pealkirjas on kaks lauset, siis pannakse lausete vahele punkt,

rea 10ppu aga mitte.

Koik to6 lehekiiljed tuleb nummerdada, kusjuures arvesse voetakse ka lehekiiljed, kus
asuvad tabelid ja joonised. Tiitelleht ja sisukord voetakse nummerdamisel arvesse, kuid
lehekiiljenumbrid mérgitakse alates sissejuhatuse esimesest lehekiiljest. Lehekiilje number

paigutatakse lehekiilje alumise osa paremasse serva.

Koik peatiikid ja teised to6 pohilised osad (sissejuhatus, kokkuvote, kirjanduse loetelu
jm) algavad uuelt lehekiiljelt. Alapeatiikid voivad aga jargneda liksteisele samal lehekiiljel,
kui uue alapeatiiki tekstiosa kirjutamiseks on vdhemalt kahe rea jagu ruumi. T66 pohiliste
osade pealkirjade ja jargneva teksti vahele jadb kaks tiihja rida. Alapealkirjade ja jargneva

tekstiosa vahele jaab tiks tiihi rida.

Tiitellehele tuleb kirjutada (vt lisas 1 toodud néidis):
1) Oppeasutuse tdisnimetus;

2) td0 autori ees- ja perekonnanimi;

3) t60 pealkiri suurtéhtedes;

4) t60 liik (16putdo, bakalaureusetdo);

5) juhendaja nimi ja teaduskraad;
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6) koht ja aasta.

Loputoo tiitellehe pdordele vormistatakse lisas 5 toodud ndite pohjal iilidpilase allkirja

leht, kus on mirgitud ka t606s olevate sdnade arv (ilma kasutatud allikate ja lisadeta).

Tabelid, lisad, joonised ja loetelud on olulised vahendid info kokkuvotlikuks esitamiseks.
Tabelid vdimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja iilevaatlikult. Kdik t60s
esinevad tabelid nummerdatakse araabia numbritega kas kogu t66 ulatuses
(lihtnumeratsioon) voi iiksikute peatiikkide ulatuses (liitnumeratsioon). Niiteks Tabel 1 voi
Tabel 3.4, kusjuures viimane tdhendab kolmanda peatiiki neljandat tabelit. Sama moodust
on soovitatav kasutada ka jooniste tdhistamisel. Tabeli number koos pealkirjaga
paigutatakse tabeli kohale lehekiilje paremasse serva. 5 Tabelites esitatud andmed tuleb

siduda t60 tekstiga. Selleks kasutatakse:
1) otsest viitamist (Alljargnev tabel 3 iseloomustab...),

2) kaudset viitamist. Viimasel juhul méirgitakse lause 10ppu sulgudesse tabeli number.
Tabelis kasutatud andmete allikad mérgitakse tabeli alla jargmiselt: Allikas: Eesti Statistika

Aastaraamat 1999, 20; autori arvutused.

Lisadesse tuleb paigutada need arvandmed ja muud materjalid, mis on vajalikud
probleemi lahendamiseks voi tervikliku iilevaate saamiseks, kuid mille esitamiseks tekstis
pole otsest vajadust. Lisad nummerdatakse ja pealkirjastatakse. Lisa number koos
pealkirjaga paigutatakse lehekiilje paremasse {lilaserva, nditeks: Lisa 1. Vastanute

vanuseline jaotus. Iga lisa algab uuelt lehekiiljelt.

Joonised. Selle nimetuse alla kuuluvad koik tods sisalduvad illustratsioonid, nt
diagrammid, graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid voi fotod. Igal
joonisel peab olema nimetus, mis joonisel kujutatut lakooniliselt sdonastab. Sarnaselt

tabelitele kasutatakse ka jooniste puhul liitnumeratsiooni.

Loetelude koostamisel tuleb silmas pidada jargmisi noudeid. Kui loetelu koosneb
iiksikutest sonadest voi lithikestest fraasidest, kirjutatakse loetelu punktid tiksteise jarele ja
eraldatakse komaga v0i semikooloniga. Kui kasvdi iiks loetelu punktidest sisaldab
koma(sid), tuleb eraldusméirgina kasutada semikoolonit. Loetelus kasutatakse
nummerdamist tavaliselt siis, kui on oluline nende jérjekord voi arv, kui tekstis monele

neist viidatakse voi kui loetelu punktid koosnevad mitmest lausest. Muudel juhtudel vdib
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jérjekorra tdhistuse (numbrid voi tdhed) dra jéitta voi asendada mdttekriipsuga voi mone

muu tihisega.

Liihendi esmakordsel kasutamisel tuleb see koigepealt defineerida téieliku kirjapildi
kaudu. Naiteks: Korgem Usuteaduslik Seminar (KUS). Teine vdimalus on esitada
koondloend koos vastavate maératlustega lisas. Sel juhul esitatakse lithendid tdhestikulises
jirjekorras. Uldtuntud lithendeid, mis on lahti seletatud Oigekeelsussdnaraamatus
(soovitavalt OS 2013), ei ole vaja lithendite loetelus esitada. Liihendite loetelus tuleb aga
esitada koik védhetuntud ja enda poolt loodud liihendid. Seejuures peab jdlgima, et iiht
viljendit oleks to6ds liihendatud ikka ainult {iht moodi. Kui on mitmelaadseid lithendeid
(néiteks kohanimede lithendid ja muud), voib neid riihmitada, kuid jillegi ei ole hea, kui
on liiga palju alajaotusi. Iga lithend esitatakse omaette real. Lithendile jargneb mottekriips

ja selle jarel liihendatud sdna vai véljend.

Seminari kirjalikes toddes kasutatakse 1997. a eestikeelse Piibli véljaannet voi selle
kordustriikke (kordustriiki kasutamise puhul tuleb viitamisel lisada vastav aastaarv),
sisuliselt pdhjendatud juhtudel ka teisi véljaandeid. Loputdodes tuleb kasutada Piibli
raamatute liithendeid, mis leiduvad eestikeelse Piibli 1997. aasta viljaandes. Vana
Testamendi raamatud: 1Ms, 2Ms, 3Ms, 4Ms, 5Ms, Jos, Km, Rt, 1Sm, 2Sm, 1Kn, 2Kn, 6
1Aj, 2Aj, Esr, Ne, Est, Ii, Ps, Op, Kg, Ul, Js, Jr, NI, Hs, Tn, Ho, JI, Am, Ob, Jn, Mi, Na,
Ha, Sf, Hg, Sk, ML.

Uue Testamendi raamatud: Mt, Mk, Lk, Jh, Ap, Rm, 1Kr, 2Kr, Gl, Ef, FI, K1, 1Ts, 2Ts,
1Tm, 2Tm, Tt, Fm, Hb, Jk, 1Pt, 2Pt, 1Jh, 2Jh, 3Jh, Jd, Ilm. Tegemist on pigem siimbolitega
kui lithenditega ja nende jérele punkti ei panda. Konkreetsele kirjakohale viidates jargneb
raamatu lithendile tiihik, peatiiki number, koolon, salmi vdi salmide numbrid (nt Mt 5:23).
Erinevad salmid eraldatakse iiksteisest komaga (nt Lk 6:3, 5), erinevad peatiikid voi

kirjakohad semikooloniga (nt 3Ms 3:1-5; 5Ms 5:2).

Nagu teistegi raamatute puhul, tuleb Seminari kirjalikes to6des Piiblile viidata (vt 1k

23-24).

Arvude esitamine tekstis. Uhekohalised arvud kirjutatakse sdnadega, v.a Piibli
kirjakohad. Ulejédnud arvud kirjutatakse numbritega. Kui aga iihekohalisele numbrile
jargneb mootihik voi tdhis, siis kirjutatakse ta numbriga. Néiteks: kolm punkti, seitse

péeva, 50 kogudust, 3 meetrit.
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5. VIITAMINE

Seminari kirjalikes toddes kasutatakse eelistatult joonealust viitamist, aga vOib kasutada ka
tekstisisest viitamist. Oluline on, et iiht stiili kasutatakse t60s ldbivalt. Kui kédesolevas
juhendis ei ole mone allika viitamist kisitletud, kasuta Chicago Style for Students and
Researchers abi. See materjal on kéttesaadav veebis:
https://www.chicagomanualofstyle.org/turabian/citation-guide.html. Detailsemad juhised
leiduvad online- voi triikiformaadis — Chicago Manual of Style (CMOS). Omal vastutusel
vOib kasutada ka viidete generaatorit lehekiiljel

https://www.mybib.com/tools/chicago-citation-generator. Kindlasti aga tuleb sealt saadud

tulemus eestikeelseks toimetada.

Koigile kasutatud allikatele tuleb viidata. Allikateks vdivad olla teiste autorite t60d,
arvandmed, suulised vdi kirjalikud seisukohad ja mottekdigud, tsitaadid ja refereeringud.
Seminari l0putoddes esitatakse t60 10pus kindlasti kasutatud allikate loetelu ehk
bibliograafia. Kasutatud allikate loetellu ei panda allikaid, millele t66s ei ole viidatud.
Joonealuse viitamise puhul, kui allika esmakordsel mainimisel nagunii antakse téiskirje, ei
ole allikate loetelu tarvis, vilja arvatud 16putdddes voi kui tdodiilesanne seda nduab. Kui
kasutatakse tekstisisest viitamist, tuleb t60 10pus alati esitada allikate loetelu. Kasutatud

allikad on alati esitatud alfabeetilises jarjekorras.

Monikord on otstarbekas t66 autori tdpsustavad kommentaarid esitada joonealuse viitena,
ehkki pikki joonealuseid selgitusi tuleks véltida. Kui kommentaarid on t66 seisukohast

olulised, tuleb eelistada nende viimist teksti pohiossa.

Tsitaat peab olema tdpne ja vastama originaalile. Tekstis esitatakse tsitaat jutumérkides.
Tsitaadi sees olev tsitaat tuleb eristada iilakomadega. Tsiteerimisel voorkeelest tuleb tsitaat
tolkida eesti keelde. Kui tolge ei edasta originaali mdtet piisavalt tépselt, lisatakse
originaali sOna, fraas vOi lause joonealuses viites. Kui tsitaati ei esitata tdielikult, siis
puuduv osa tdhistatakse kolme punktiga, mis asetatakse kaldkriipsude vahele. Naiteks:
»elleks, et /.../ kasvatada noori kaitsevéelasi ausateks ja eetilisteks riigikaitsjateks /.../, on

enamiku riikide kaitsejoududes kaitseviekaplani institutsioon.”

Refereerimine on teise autori voi allika sisu kokkuvottev voi kommenteeriv esitamine.

Tekstist peab selguma, missugused motted kuuluvad refereeritavale autorile ja kust
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algavad refereerija kommentaarid. Refereeringu puhul jutumaérke ei kasutata, kuid kindlasti

on vajalik viitamine allikale, kust mottekiik périneb.

5.1 Eri tiiiipi allikatele viitamine

Joonealust viitamist kasutatakse laialdaselt humanitaarteadustes ja teoloogias. Selle
siisteemi jargi antakse allika andmed lehekiilje allosas. See holbustab lugejal jilgida, mis
laadi allikale viidatakse. Joonealune viitamine on paindlik ja seda saab lihtsalt kohandada
viga erinevatele allikatele (nditeks veebi-, arhiivi- ja suulised allikad). Kui allikale
viidatakse esimest korda, esitatakse joone all tdiskirje, hiljem kasutatakse liihendatud
viidet. Viited ja viitekirjed 10pevad alati punktiga. Joonealuse viite puhul mirgitakse
tsitaadi voi refereeringu 10ppu viite number (iilaindeksina). Viide voib kéia kas lause voi
viidatud tekstiosa (10igu) kohta. Lithemate t66de puhul kasutatakse kogu t66d ldbivat
numeratsiooni, mitmest peatiikist koosnevates toodes algab numeratsioon igas peatiikis
uuesti. Kui pohitekstis on tdihesuurus 12, siis joonealuste viidete tdhesuurus on 10 ja

reavahe 1.

e Kiéesoleva juhendi jargi ei kasutata viidetes lithendit lk. (,lehekiilg®) lehekiilje
numbrite ees.

e Kui samal lehekiiljel on jirjestikku mitu viitamist samale allikale, voib kasutada
lithendit 7hid. (1d. ,,sealsamas‘), koos lehekiilje voi lehekiilgede dramirkimisega.

e Allpool on toodud vilja néited nii joonealuse kui tekstisisese viitamise kohta. Oma

t60d kirjutades tuleb valida iiks kahest stiilist ning kasutada seda ldbivalt.
RAAMAT

Joonealune viide (téiskirje)

1. Osvald Tark, Psalmide seletus (Tallinn: Logos, 2014), 178.

2. Kevin Gary Smith, Writing and Research: A Guide for Theological Students
(Carlisle: Langham Global Library, 2016), 65.

Liihiviide
3. Tirk, Psalmide seletus, 158—159.

4. Smith, Writing and Research, 26.
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Tekstisisene viide
1. (Tark 2014, 178)
2. (Smith 2016, 65)

Viitekirje (joonealune viitamine)

Smith, Kevin Gary. Writing and Research: A Guide for Theological Students (Carlisle:
Langham Global Library, 2016).

Tark, Osvald. Psalmide seletus (Tallinn: Logos, 2014).

Viitekirje (tekstisisene viitamine)

Smith, Kevin Gary. 2016. Writing and Research: A Guide for Theological Students.
Carlisle: Langham Global Library.

Tark, Osvald. 2014. Psalmide seletus. Tallinn: Logos.
PIIBEL
Joonealune viide (tdiskirje)

1. Piibel: Vana ja Uus Testament (Tallinn: Eesti Piibliselts, 1997).
2. The Holy Bible. New International Version (Surrey: International Bible Society,
1984).

Liihiviide

1. Piibel: Vana ja Uus Testament.
2. The Holy Bible. New International Version.

Tekstisisene viide

3. (Piibel 1997)

4. (The Holy Bible 1984)
Viitekirje (joonealune viitamine)

Piibel: Vana ja Uus Testament (Tallinn: Eesti Piibliselts, 1997).
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The Holy Bible. New International Version (Surrey: International Bible Society, 1984).
Viitekirje (tekstisisene viitamine)

Piibel: Vana ja Uus Testament 1997. Tallinn: Eesti Piibliselts.

The Holy Bible. New International Version 1984. Surrey: International Bible Society.
ARTIKKEL VOI PEATUKK RAAMATUS

Viites esitatakse konkreetsed lehekiiljed, viitekirjes antakse kogu artikli voi peatiiki

lehekiiljenumbrid.

Joonealune viide

Anti Selart, ,,Eestlaste kristianiseerimine” — FEesti kiriku- ja religioonilugu, toim. Riho

Altnurme (Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus, 2018), 43.
Liihiviide

Selart, ,,Eestlaste kristianiseerimine”, 48.
Tekstisisene viide

(Selart 2018, 43)

Viitekirje (joonealune viide)

Selart, Anti. ,,Eestlaste kristianiseerimine.” — Eesti kiriku- ja religioonilugu, toim. Riho

Altnurme, 39-50 (Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus, 2018).

Viitekirje (tekstisisene viide)

Selart, Anti. 2018. ,Eestlaste kristianiseerimine.” — Eesti kiriku- ja religioonilugu,

toimetanud Riho Altnurme, 39-50. Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus.
Toimetatud raamatule tervikuna viidatakse toimetaja nime jirgi.

Joonealune viide

Eerik Joks, toim., Astu alla rahva hulka. Artikleid ja arutlusi Eesti elanikkonna

vaimulaadist (Tallinn: Eesti Kirikute Noukogu, 2012), 13.
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Lahiviide
Joks, Astu alla, 15.
Tekstisisene viide

(Joks 2012, 15)

Viitekirje (joonealune viitamine)

Joks, Eerik, toim. Astu alla rahva hulka. Artikleid ja arutlusi Eesti elanikkonna

vaimulaadist (Tallinn: Eesti Kirikute Noukogu, 2012).

Viitekirje (tekstisisene viitamine)

Joks, Eerik, toim. 2012. Astu alla rahva hulka. Artikleid ja arutlusi Eesti elanikkonna

vaimulaadist. Tallinn: Eesti Kirikute Noukogu.

E-RAAMAT

Elektrooniliste raamatute puhul lisatakse viitele URL, andmebaas v0i formaat. Kui
voimalik, esitatakse lehekiilje number voi numbrid, kui lehekiiljed ei ole nummerdatud,
siis viidatakse peatiikile voi 10igule. Kui raamat on ilmunud ka triikis, kasutatakse
voimaluse korral triikiversiooni ja viidatakse sellele. NB! voorkeelsete teoste puhul
kasutatakse autori nime ja teose pealkirja vastavalt originaalile, kuid viide jirgib
eestikeelseid termineid (nditeks tlk., mitte trans., pt., mitte chap. voi chapter, toim., mitte

ed.).
Joonealune viide

1. Fyodor Dostoevsky, Crime and Punishment, tolk. Constance Garnett, toim. William
Allan  Neilson (New  York: P. F.  Collier &  Son, 1917), 442,

https://archive.org/details/crimepunishmentOOdostuoft.
2. Jane Austen, Pride and Prejudice (New York: Penguin Classics, 2007), pt. 3, Kindle.

Lihiviide
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3. Dostoevsky, Crime and Punishment, 504—505.
4. Austen, Pride and Prejudice, pt. 12.
Tekstisisene viide

1. (Dostoevsky 1917, 442)

2. (Austen 2007, pt. 3)

Viitekirje (joonealune viitamine)

1. Austen, Jane. Pride and Prejudice (New York: Penguin Classics, 2007), Kindle.

2. Dostoevsky, Fyodor. Crime and Punishment, tolk. Constance Garnett, toim. William
Allan Neilson (New York: P. F. Collier & Son, 1917),
https://archive.org/details/crimepunishment00dostuoft.

Viitekirje (tekstisisene viitamine)

1. Austen, Jane. 2007. Pride and Prejudice. New York: Penguin Classics. Kindle.

2. Dostoevsky, Fyodor. 1917. Crime and Punishment. Tolkinud Constance Garnett,
toimetanud William Allan Neilson. New York: P. F. Collier & Son.
https://archive.org/details/crimepunishment00dostuoft.

LOPUTOOD JA DISSERTATSIOONID

Joonealune viide

Toivo Pilli, ,,Eesti baptistid ja nende teoloogilise motte kajastumine ajakirjas ,, Teekiija”

kuni 19407, magistritdd (Tartu: Tartu Ulikool, 1996), 72.
Liihiviide
Pilli, ,,Eesti baptistid”, 25.

Tekstisisene viide

26



(Pilli 1996, 72)

Viitekirje (joonealune viide)

Pilli, Toivo. ,,Eesti baptistid ja nende teoloogilise motte kajastumine ajakirjas ,, Teekéija”

kuni 19407, magistritdd (Tartu: Tartu Ulikool, 1996).

Viitekirje (tekstisisene viide)

Pilli, Toivo. 1996. ,Eesti baptistid ja nende teoloogilise motte kajastumine ajakirjas

,Teekiija” kuni 1940.” Magistritdo, Tartu Ulikool, Tartu.

ARTIKKEL AJAKIRJAS

Kui artiklil on rohkem kui kolm autorit, mérgitakse joonealuses viites ja liihiviites ainult
esimene nimi, millele jérgneb et al. (et alia, mis tdihendab ,ja teised”). Viitekirjes
margitakse kolm nime, millele jargneb er al. Kui artikkel on elektrooniline, siis tuleb
viidata andmebaasile vOi veebilehele, kui voimalik siis tuleb eelistada viitamist DOI

(Digital Object Identifier) jirgi, mis on piisiv URL aadress.
nealune vii

1. Roland Spjuth, ,,Sacramental Ontology and the Church of Diaspora” — Journal of
European Baptist Studies 22, nr. 1 (2022), 98-99.
https://doi.org/10.25782/jebs.v22101.969.

2. Merilin Kiviorg ja Priit Rohtmets, ,,Usu ja veendumusvabadus kui pohidiguste kaitse

lakmuspaber COVID-19 kontekstis” — Usuteaduslik Ajakiri 80, nr. 2 (2021), 110-112.
Liihiviide

3. Spjuth, ,,Sacramental Ontology” 103.

4. Kiviorg, Rohtmets, ,,Usu ja veendumusvabadus™ 117-118.

Tekstisisene viide

1. (Spjuth 2022, 103)
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2. (Kiviorg, Rohtmets 2021, 110-112)

Viitekirje (joonealune viitamine)

Kiviorg, Merilin, ja Priit Rohtmets. ,,Usu ja veendumusvabadus kui pohidiguste kaitse

lakmuspaber COVID-19 kontekstis.” — Usuteaduslik Ajakiri 80, nr. 2 (2021), 94—138.

Spjuth, Roland. ,,Sacramental Ontology and the Church of Diaspora.” — Journal of
European Baptist Studies 22, nr. 1 (2022), 97-117.
https://doi.org/10.25782/jebs.v22101.969.

Viitekirje (tekstisisene viitamine)

Kiviorg, Merilin ja Priit Rohtmets. 2021. ,,Usu ja veendumusvabadus kui pdhidiguste

kaitse lakmuspaber COVID-19 kontekstis.” Usuteaduslik ajakiri 80, nr. 2, 94—138.

Spjuth, Roland. 2022. ,,Sacramental Ontology and the Church of Diaspora.” Journal of
European Baptist Studies 22, nr. 1, 97-117. https://doi.org/10.25782/jebs.v22101.969.

ARTIKKEL AJALEHES

Ajaleheartiklite, uudisteportaalide ja blogide viited jirgivad sarnast loogikat.
Lehekiiljenumbrid, kui vdimalik, esitatakse joonealuses viites, kuid mitte viitekirjes.

Veebiallikate puhul tuleb lisada URL-1 vdi andmebaasi aadress.

Joonealune viide

1. Toomas Jiirgenstein, ,,Opetajatelt el tohi voOtta vOimalust armastada”, Postimees, 6.

september 2022, 12.

2. Erin Anderssen, ,,Through the Eyes of Generation Z”, Globe and Mail (Toronto), 25.
juuni 2016,
http://www.theglobeandmail.com/news/national/through-the-eyes-of-generation-z/article3

0571914/.

Liihiviide
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3. Jiirgenstein, ,,Opetajatelt ei tohi votta voimalust”, 12.
4. Andressen, ,,Through the Eyes”.
Tekstisisene viide

1. (Jirgenstein 2022, 12)

2. (Anderssen 2016)

Viitekirje (joonealune viitamine)

Anderssen, Erin. ,,Through the Eyes of Generation Z”, Globe and Mail (Toronto), 25.
juuni 2016,
http://www.theglobeandmail.com/news/national/through-the-eyes-of-generation-z/article3

0571914/.

Jiirgenstein, Toomas. ,,Opetajatelt ei tohi vdtta vdimalust armastada”, Postimees, 6.

september 2022.

Viitekirje (tekstisisene viitamine)

Anderssen, Erin. 2016. ,,Through the Eyes of Generation Z.” Globe and Mail (Toronto),
25. juuni 2016.
http://www.theglobeandmail.com/news/national/through-the-eyes-of-generation-z/article3

0571914/.

Jiirgenstein, Toomas. 2022. , Opetajatelt ei tohi vdtta vdimalust armastada.” Postimees, 6.

september 2022.

KAUDNE VIITAMINE

Kaudne viitamine ei ole iildiselt hea tava ja seda peaks voimalusel véltima. Kui siiski ei

ole vdimalik originaalallikat kasutada, siis tuleb viidata jargmiselt:

Joonealune viide (téiskirje)
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1. Louis Zukofsky, “Sincerity and Objectification,” Poetry 37 (February 1931): 269,
viidatud Bonnie Costello, Marianne Moore: Imaginary Possessions (Cambridge,

MA: Harvard University Press, 1981), 78 kaudu.

Liihiviide
Zukofsky, “Sincerity and Objectification”, 269.

Tekstisisene viide

(Zukofsky 1931, 269)

Viitekirje

Zukofsky, Louis. “Sincerity and Objectification.” Poetry 37 (February 1931): 269.
Viidatud Bonnie Costello, Marianne Moore: Imaginary Possessions (Cambridge, MA:
Harvard University Press, 1981) kaudu.

VEEBIALLIKAD

Veebiallikatele viitamisel lisatakse juurde vaatamise kuupdev. NB! Vaatamise kuupéeva ei

lisata e-raamatute ja elektrooniliste andmebaaside kasutamisel.

Joonealune viide

,»Pohikiri”, Eesti Evangeelne Luterlik Kirik, viimati muudetud 28. novembril 2023,

https://eelk.ee/kiriku-korraldus/seadusandlus/pohikiri/ (vaadatud 5. mail 2025).
,,Usuteaduskond. Teaduskond iihiskonnas”, Tartu Ulikool,
https://usuteaduskond.ut.ee/et/sisu/teaduskond-uhiskonnas (vaadatud 3. septembril 2022).
Liihiviide

Eesti Evangeelne Luterlik Kirik, ,,PShikiri”.

Tartu Ulikool, ,,Usuteaduskond”.

Tekstisisene viide

(Eesti Evangeelne Luterlik Kirik 2025)
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(Tartu Ulikool 2022)

Viitekirje (joonealune viide)

Eesti Evangeelne Luterlik Kirik. ,,POhikiri”, viimati muudetud 28. novembril 2023,

https://eelk.ee/kiriku-korraldus/seadusandlus/pohikiri/ (vaadatud 5. mail 2025).
Tartu Ulikool. ,,Usuteaduskond. Teaduskond iihiskonnas”,
https://usuteaduskond.ut.ee/et/sisu/teaduskond-uhiskonnas (vaadatud 3. septembril 2022).

Viitekirje (tekstisisene viitamine)

Eesti Evangeelne Luterlik Kirik. 2023. , PShikiri”. Viimati muudetud 28. novembril 2023.
https://eelk.ee/kiriku-korraldus/seadusandlus/pohikiri/.

Tartu Ulikool. ,,Usuteaduskond. Teaduskond iihiskonnas”. Vaadatud 3. septembril 2022.

https://usuteaduskond.ut.ee/et/sisu/teaduskond-uhiskonnas.

AUDIO(VISUAALSED) ALLIKAD
Joonealune viide

Salemi  Baptistikoguduse jumalateenistus, 28. august 2022, video, 1:03:33,
https://www.youtube.com/watch?v=1YqyNz6Xx6c.

Maire Latvala, ,,Hingehoiu AB”, intervjueerinud Mikael Raihhelgauz, Teoloogika, nr. 15,
audio 44:37, https://kus.kogudused.ee/materjalid1/kuulamiseks/.

Bible Project. 2022. ,,Why Couldn’t Moses Enter the Promised Land?”. Podcast,

https://bibleproject.com/podcast/why-couldnt-moses-enter-promised-land/ (vaadatud 10.
septembril 2022).

Liihiviide
Salemi Baptistikoguduse jumalateenistus, 28. august 2022.
Latvala, ,,Hingehoiu AB”.

Bible Project, ,,Why Couldn't Moses”.
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Tekstisisene viide
(Salemi Baptistikogudus 2022)

(Bible Project 2022)

Viitekirje (joonealune viitamine)

Bible Project. 2022. ,,Why Couldn’t Moses Enter the Promised Land?”. Podcast,
https://bibleproject.com/podcast/why-couldnt-moses-enter-promised-land/ (vaadatud 10.
september 2022).

Latvala, Maire. ,,Hingehoiu AB”, intervjueerinud Mikael Raihhelgauz, Teoloogika, nr. 15,
audio 44:37, https://kus.kogudused.ee/materjalid1/kuulamiseks/.

Salemi Baptistikoguduse jumalateenistus. 28. august 2022, video, 1:03:33,
https://www.youtube.com/watch?v=1YqyNz6Xx6c.

Viitekirje (tekstisisene viitamine)
Bible Project. 2022. ,,Why Couldn’t Moses Enter the Promised Land?”. Podcast. Vaadatud

10. septembril 2022.

https://bibleproject.com/podcast/why-couldnt-moses-enter-promised-land/.

Latvala, Maire. ,,Hingehoiu AB”, intervjueerinud Mikael Raihhelgauz, Teoloogika, nr. 15,
audio 44:37. https://kus.kogudused.ee/materjalid1/kuulamiseks/.

Salemi Baptistikoguduse jumalateenistus. 2022. 28. august 2022, video, 1:03:33.
https://www.youtube.com/watch?v=1YqyNz6Xx6c.

ISIKLIK KOMMUNIKATSIOON

Monikord on vajalik viidata isiklikele vestlustele, kirjavahetusele, Facebook sonumitele.
Sel juhul tuleb silmas pidada, et lugejale oleks selge, kust informatsioon périneb ja millal

ning millise kanali kaudu see edasi anti.
Isikliku kommunikatsiooni puhul liihiviidet ei kasutata.

Joonealune viide
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Peeter Roosimaa, e-kiri autorile, 8. detsember 2017.
Ermo Jiirma, telefonivestlus autoriga, 25. mai 2016.
Tekstisisene viide

(Peeter Roosimaa, e-kiri autorile, 8. detsember 2017)

(Ermo Jiirma, telefonivestlus autoriga, 25. mai 2016)

Viitekirje

Jirma, Ermo. Telefonivestlus autoriga, 25. mai 2016.
Roosimaa, Peeter. E-kiri autorile, 8. detsember 2017.
VIITAMINE TA-LE

Viitamine TA-le tekstisisese viite ja viitekirjena on vajalik juhul, kui seda on kasutatud
sisulises mottes, nditeks lisatud toosse tekstiroboti loodud tekstiloike, illustratsioone, heli

vms (tase 3). Tekstiroboti kasutamisele viidatakse kui isiklikule suhtlusele.

Taseme 2 puhul piisab, kui TA kasutamine on dra mérgitud t66 sissejuhatuses, tuues vélja

milliseid TA rakendusi on kasutatud ja millises ulatuses.
Viitekirje ndide
OpenAl. 2025. ChatGPT (14. mirtsi versioon) [Suur keelemudel]. https://chat.openai.com.

Microsoft. 2024. Microsoft Copilot (3. martsi versioon) [Suur keelemudel].

https://copilot.microsoft.com

Al genereeritud pildile viitamine

Joonis 1. Adobe Firefly loodud pilt viibaga ,,a smiling woman with a book” (2025)
NB! Pildiloojaid ei lisata eraldi allikate vdi kirjanduse nimekirja.

ARHIIVIALLIKAD
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Arhiiviallikate viited kirjutatakse AIS-is (Rahvusarhiivi puhul) leiduval kujul, kasutades
fondi, nimistu ja sidiliku numbrite eraldamiseks punkte. Arhiiviviite ette lisatake arhiivi
tahis. (Naiteks arhiiviviide Rahvusarhiivis: RA, ERA.1108.4.528) Monel teisel arhiivil
voib olla oma liihend, niditeks Eesti Evangeeliumi Kristlaste ja Baptistide Koguduste
Arhiiv on EEKBLA. Védhem tuntud arhiividele viitamisel on vajalik esmaviites kirjutada

vélja kogu arhiivi nimetus, edaspidi piisab liihendist.
Joonealune viide

Joonealuses viites lisatakse arhiiviviitele vOimaluse korral lehekiilje number, mis

eraldatakse viitest komaga.
RA, ERA.1108.4.528, 5.

Kui arhiiv on korrastamata ja viitesiisteem puudub, tuleb viites vidlja tuua autor voi
dokumendi kirjeldus, voimalusel koos dokumendi dateeringuga. Liihidalt: viite eesmérgiks
on vdimaldada teistel uurijatel sama allikas vdimalikult holpsasti iiles leida. NB! Séiliku

kirjelduse ja arhiiviandmete vahel on punkt, muidu eraldatakse viite osad komadega.
Helari Puu, ,,Milestusi Konsiilist”, 30. mérts 2022. Elulood ja mélestused, EEKBLA.
Kaugdppekursuste hinded 1983. Usuteaduslikud kaugdppekursused, karp 2.4.1, EEKBLA.
Viitekirje

Kasutatud allikate loendis viidatakse koigepealt arhiivile ja seejirel esitatakse fondide

loetelu. Kui arhiiv on korrastamata, v3ib osutuda vajalikuks kirjeldada kasutatud sdilikuid.
Rahvusarhiiv (RA)

Haridusministeeriumi koolivalitsus, ERA.1108.4.528.

Eesti Evangeeliumi Kristlaste ja Baptistide Koguduste Liidu Arhiiv (EEKBLA)

Elulood ja mélestused. Helari Puu, ,,Mélestusi Konsiilist”, 30. mérts 2022.
Usuteaduslikud kaugdppekursused, karp 2.4.1. Kaugdppekursuste hinded 1983.

VIITAMINE PIIBLILE
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Piibli kirjakohtadele viidatakse tekstis, mitte joonealuse viitena. Seminari kirjalikes toodes
kasutatakse 1997. aasta Eesti Piibliseltsi poolt vilja antud piiblitdlget, kui t66 iseloom ei
ndua teisiti. Viimasel juhul tuleb osutada, millist tdlget kasutati. Piibli raamatute lithendid
on leitavad 1997. aasta Piibli avalehekiilgedelt. Piibli raamatu lithendi ja peatiiki numbri
vahel ei ole koma. Parast peatiiki numbrit tuleb koolon, salminumbrite omavaheliseks
eristamiseks kasutatakse koma, mitmele Piibli raamatule viitamise korral eristatakse viited
semikooloniga. (Néiteks 2Ms 3:12, 14; Am 3:2-4) NB! Piibli raamatutele viitamisel on
koma ja semikooloni jirel on tiihik, kuid mitte kooloni jérel. (Nditeks Lk 3:1-6, 8, 10; Jh
6:12, 15) Viitamisel varakristlikele tekstidele, mida selles juhendis ei ole késitletud,

konsulteeri teosega Society of Biblical Literature Handbook of Style, mis on kittesaadav

elektrooniliselt.
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https://cpb-us-w2.wpmucdn.com/voices.uchicago.edu/dist/2/96/files/2016/06/the-sbl-handbook-of-stylesblhs-2f93p03.pdf

LISA 1. Loputdo tiitellehe ndidis

EESTI EVANGEELIUMI KRISTLASTE JA BAPTISTIDE KOGUDUSTE LIIT
KORGEM USUTEADUSLIK SEMINAR

Adam Usin

APOSTLID UUES TESTAMENDIS

Loput6o

Juhendaja: Osvald V&su, PhD

Tallinn 2025
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LISA 2. Loputoo tiitellehe poorde naidis

Olen koigile 16putdds kasutatud teiste autorite toodele, pdhimottelistele seisukohtadele ja
muudest allikatest parinevatele andmetele viidanud. Kinnitan, et [dputd6 on kirjutatud

iseseisvalt ning tekstiloomeks pole kasutatud tehisaru abi.

Luban avaldada 16put6d Korgema Usuteadusliku Seminari kodulehel elektroonilisel kujul,

juhul kui hinne on A—C. Muul juhul jaib t606 kattesaadavaks seminari raamatukogus.

Sonade arv (ilma kasutatud allikate ja lisadeta) .................

AULOT: i (allkir1)
....................................................................... (kuupéev)

37



	SISUKORD 
	 
	 

	 
	SISSEJUHATUS 
	 
	1. KIRJALIKE TÖÖDE LIIGID 
	1.1 Essee koostamise juhend 
	1.2 Referaadi koostamise juhend 
	 1.3 Lõputöö koostamise, esitamise ja kaitsmise juhend 
	1.3.1. Koostöö juhendajaga  
	1.3.2. Autorsus  
	1.3.3. Kaitsmine  
	1.3.4. Lõputöö ülesehitus 
	 


	2. PLAGIAAT 
	 

	3. TEHISARU KASUTAMINE 
	4. VORMISTUSREEGLID 
	5. VIITAMINE 
	5.1 Eri tüüpi allikatele viitamine 
	 
	 
	 
	 
	 


	LISA 1. Lõputöö tiitellehe näidis 
	LISA 2. Lõputöö tiitellehe pöörde näidis 

